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Lijst met afkortingen 
Afkorting  Aanduiding 

B   Basisberoepsgerichte leerweg   

CE   Centraal Examen   

GL   Gemengde Leerweg   

K   Kaderberoepsgerichte leerweg   

KCKV   Culturele Kunstzinnige Vorming   

LOB   Loopbaan Ontwikkeling en Begeleiding   

LO   Lichamelijke Opvoeding   

LWT   Leer Werk Traject   

OKC   Ouder Kind Coach   

OLC   Open Leer Centrum   

PO   Praktische Opdracht   

PTA   Programma van Toetsing en Afsluiting   

SE   School Examen   

TL   Theoretische Leerweg   

TT   Theoretische Toets   

VMBO   Voortgezet Middelbaar Beroepsonderwijs    
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Inleiding 
Dit document beschrijŌ de kaders, procedures en richtlijnen die binnen Novilab gelden rondom het 
SE en het CE conform de geldende wet- en regelgeving en het examenreglement van LenƟz 
Onderwijsgroep. Waar nodig zijn aanvullingen of afwijkingen opgenomen die voortkomen uit de 
specifieke visie en werkwijze passend bij Novilab. 
 
Het PTA vormt de basis van het schoolexamen. Hierin is per vak vastgelegd welke toetsen en 
opdrachten worden afgenomen, wat de weging is van de onderdelen, en welke regels gelden rondom 
herkansingen, afwezigheid en beoordeling. Ook onderwerpen als het profielwerkstuk, prakƟsche 
opdrachten, en het examendossier worden in dit document toegelicht. 
 
Daarnaast bevat dit document prakƟsche informaƟe over de rolverdeling binnen de 
examenorganisaƟe, gedragsregels Ɵjdens examens, en procedures bij onregelmaƟgheden of klachten. 
 
Leerlingen, ouders/verzorgers en medewerkers wordt dringend geadviseerd dit document zorgvuldig 
door te nemen. Zo ontstaat voor alle betrokkenen duidelijkheid over de rechten, plichten en 
verantwoordelijkheden Ɵjdens het examenjaar. Dit draagt bij aan een transparant, eerlijk en goed 
georganiseerd examenproces. 
 
Mocht er behoeŌe zijn aan extra toelichƟng over dit document. Neem dan contact op met 
examensecretariaatnovilab@lenƟz.nl . 
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Examencommissie en examensecretariaat 
De belangrijkste taak van de examencommissie is het borgen van de kwaliteit van de 
schoolexaminering. De examencommissie kijkt naar het geheel van de kwaliteit van 
schoolexaminering binnen de school.  

Binnen Novilab komt de examencommissie na onregelmaƟgheden bij elkaar om advies te geven over 
de te volgen handelingen aan het bevoegd gezag. Deze adviezen worden vastgelegd in het jaarverslag 
van de examencommissie.  

Rollen 
Rol Naam 
Examensecretaris Rik Baetings 
Plaatsvervangend 
examensecretaris 

Charissa Dirks 

Voorzitter examencommissie Rik Baetings 
Lid examencommissie Charissa Dirks 
Lid examencommissie Stefan Broekhuizen 

 

De leden in de examencommissie zijn tevens de leden van het examensecretariaat. 
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Examenreglement Lentiz 
Het algemene examenreglement dat binnen LenƟz geld is terug te vinden op 
hƩps://www.lenƟz.nl/officiele-documenten-vo/ .  

Afwijkingen examenreglement Novilab 
Het algemene examenreglement van LenƟz is niet in alle situaƟes toepasbaar binnen de visie en 
werkwijzen die Novilab kent. Op de volgende punten wijkt het examenreglement van Novilab af van 
die van het algemene examenreglement van LenƟz. 
 
Gebruik van kunstmatige intelligentie (AI) 

De ontwikkelingen rondom kunstmaƟge intelligenƟe (AI) gaan snel. Novilab werkt daarom aan een 
schoolbreed AI-beleid. Totdat dit beleid is vastgesteld, gelden onderstaande afspraken voor alle PTA-
onderdelen. 

Leerlingen zijn verplicht vooraf aan te geven of en op welke wijze AI is gebruikt bij het maken van een 
opdracht. Bij een vermoeden van ongeoorloofd gebruik van AI wordt de situaƟe zorgvuldig 
onderzocht door zowel de betrokken docent als de leerling te horen. 

Wanneer fraude niet kan worden vastgesteld, maakt de leerling het betreffende PTA-onderdeel 
opnieuw. Indien mogelijk gebeurt dit onder analoge (schriŌelijke) omstandigheden. 

Wanneer bewezen is dat sprake is van fraude met behulp van AI, vervalt de eerstvolgende 
herkansingsmogelijkheid voor de leerling. Daarnaast maakt de leerling het betreffende PTA-
onderdeel opnieuw onder analoge omstandigheden. De nieuwe beoordeling wordt vastgesteld 
volgens de volgende berekening: 

𝐸𝑖𝑛𝑑𝑏𝑒𝑜𝑜𝑟𝑑𝑒𝑙𝑖𝑛𝑔 =  
(𝑛𝑖𝑒𝑢𝑤𝑒 𝑏𝑒𝑜𝑜𝑟𝑑𝑒𝑙𝑖𝑛𝑔 + 𝑛𝑖𝑒𝑢𝑤𝑒 𝑏𝑒𝑜𝑜𝑟𝑑𝑒𝑙𝑖𝑛𝑔 + 1) 

3
 

Hiermee wordt zowel het oorspronkelijke resultaat als de herkansing meegewogen, waarbij een extra 
punt wordt toegevoegd als sancƟe op de geconstateerde fraude. Bijvoorbeeld: (7 + 7 + 1) ÷ 3 = 5. 

Gele kaart bij te late aanmelding voor een herkansing 

Om zorgvuldig om te gaan met leerlingen die de aanmelddeadline voor een herkansing missen, 
hanteert Novilab een gele kaart-systeem. Gedurende de volledige loopƟjd van het tweejarige PTA kan 
een leerling eenmaal gebruikmaken van deze regeling. Bij een eerste gemiste aanmelding krijgt de 
leerling alsnog de mogelijkheid om deel te nemen aan de herkansing. Bij een volgende overschrijding 
van de aanmelddeadline vervalt deze mogelijkheid. 

Met deze regeling wordt ruimte geboden voor een eenmalige vergissing, terwijl tegelijkerƟjd het 
belang van eigen verantwoordelijkheid van de leerling voor het examendossier wordt benadrukt. De 
examencommissie registreert en bewaakt het gebruik van de gele kaarten. 
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Herstelopdracht 

Voor alle PTA onderdelen van de vakken LOB + Stage, Lichamelijke opvoeding en KCKV die met 
V/O worden beoordeeld, kan de school een herstelopdracht opleggen indien niet aan de 
gestelde eisen is voldaan.  

Voor KCKV zal de herstelopdracht plaatsvinden in leerjaar 3 periode 5. Voor LOB + Stage en 
Lichamelijke opvoeding zal de herstelopdracht plaatsvinden in leerjaar 4 periode 5.  

De aard, inhoud, beoordelingscriteria en deadline van de herstelopdracht worden door de 
school vastgesteld en voordat de leerling aan de herstelopdracht begint worden 
bekendgemaakt. 

Bij een voldoende beoordeling van de herstelopdracht wordt de eindbeoordeling van het 
onderdeel vastgesteld op 'Voldoende'. Bij een onvoldoende beoordeling van de herstelopdracht 
blijft de eindbeoordeling 'Onvoldoende'. 
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Toetsbeleid 
Novilab heeŌ een toetsbeleid waar onder andere de kwaliteit en kwaliteitscyclus binnen het PTA 
beschreven wordt. Hieronder volgen enkele punten uit het toetsbeleid van Novilab. 
 
In leerjaar 3 en leerjaar 4 (t/m periode 3) beoordelen we elk vak elke periode aan het eind 
(weging 1).  We streven in de bovenbouw naar minder toetsing en daarmee werkdrukverlaging 
voor leerlingen en docenten. Bij de examenvakken geldt daarom dat er, naast een theoretische 
toets per examenvak, maximaal één praktische opdracht wordt gemaakt in periode 1/2 en 
maximaal één in periode 3/4/5. Examenvakken kunnen hier in sommige gevallen van afwijken. 

In de eindbeoordeling beoordelen we (deel)taken en vaardigheden aan de hand van 
beoordelingsrubrics en/of antwoordmodel. Uit een eindbeoordeling voor examenvakken, 
profielkeuzevakken en maatschappijleer volgt een cijfer. De vakken en LO dienen met een 
voldoende of goed afgerond te worden. Voor LOB geldt dat activiteiten, zoals omschreven in het 
PTA, afgerond moeten worden, hier hangt geen waardering aan. 

 

In leerjaar 4 staan de laatste twee periodes de centrale examens centraal. In periode 4 treƯen 
we de laatste voorbereidingen hiervoor er vinden geen beoordelingen plaats, uitgezonderd het 
profielkeuzevak ondernemen. In periode 5 vinden de centrale examens plaats. 
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Voor praktische opdrachten gelden een deadline. Als deze niet behaald wordt door de leerling 
werkt Novilab volgens onderstaande procedure.  Bij praktische opdrachten geldt dat wanneer de 
tweede deadline niet is gehaald, de directeur een besluit neemt over het vervolg. 

 

Op het voorblad van het toetsformat vermeldt de docent welke hulpmiddelen zijn toegestaan 
tijdens de toets. We volgen daarin de landelijke richtlijnen van het College voor Toetsen en 
Examens, zoals die ook voor het eindexamen gelden.   
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Gedragsregels tijdens schoolexamens en centraal examens 
 Een leerling is 15 minuten voor de start van het schoolexamen aanwezig in het open 

leercentrum (OLC) naast het lokaal waar het schoolexamen wordt afgenomen. 
 Een leerling laat zijn tas, etui en andere overbodige spullen in het OLC en neemt alleen de 

toegestane hulpmiddelen mee het lokaal in. 
 Als het lokaal geopend wordt gaat de leerling ziƩen op zijn toegewezen plek, aangegeven 

door naamkaartjes.  
 Per vak kunnen de toegestane hulpmiddelen anders zijn. De vakdocent heeŌ aangegeven wat 

wel en niet meegenomen mag worden.  
 In het schoolexamen lokaal is het verboden om digitale media dragers in bezit te hebben. 

Mobiele telefoon, horloges, en bluetooth apparaten zijn dus niet aanwezig in het lokaal. 
 Leerlingen met dyslexie die gebruik maken van Kurzweil verzorgen zelf de benodigde 

materialen Let op! Koptelefoons e.d. worden met een kabel aangesloten op de laptop. 
Bluetooth is niet toegestaan in het lokaal. 

 Als de toets is begonnen heerst er rust en sƟlte. Als er verbaal of non-verbaal 
gecommuniceerd wordt kan de kandidaat verwijderd worden. Dit zal dan worden aangemerkt 
als ongeregeldheid waarvan de procedure terug te vinden is in dit document. 

 Tijdens het schoolexamen is het toegestaan om water te drinken. 
 Een kandidaat mag tot 30 minuten na de start van het schoolexamen het lokaal in en zijn 

toets starten. De kandidaat heeŌ geen recht op verlenging van de toetsƟjd. Ben je te laat, dan 
meld je je bij de examensecretaris en begeleidt hij je naar de toets. Na meer dan 30 minuten 
wordt de deur officieel gesloten en mag je niet meer toegelaten worden.  

 Een kandidaat die na de 30 minuten aankomt, of het schoolexamen mist, zal zijn herkansing 
moeten inzeƩen om de toets te maken. 

 Een kandidaat heeŌ het recht om per periode 1 schoolexamen te herkansen (in het PTA staat 
welke schoolexamenonderdelen herkansbaar zijn en welke niet).  

 Schoolexamens waar ongeregeldheden bij zijn geconstateerd (spieken, praten e.d.) zijn niet 
herkansbaar. 

 Ziekmelding moet vóór 8.25 gebeuren. De examencommissie bepaald bij afwezigheid of 
toetsing als eerste mogelijkheid of herkansing wordt gezien. 

 Een leerling die afwezig is bij het schoolexamen met geldige reden zal een aangepast 
inhaalrooster krijgen. 
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Afwezigheid 
 Bij afwezigheid (ziekte of andere geldige redenen) moet dit vooraf door een weƩelijke 

vertegenwoordiger (ouder/verzorger) gemeld worden.  
 Als je terug bent op school, moet je dit zo spoedig mogelijk melden bij het 

examensecretariaat. Dan wordt er een nieuwe datum bepaald om het schoolonderzoek in te 
halen.  

 Wanneer je ziek bent Ɵjdens een landelijk examen, dan moet je het examen maken Ɵjdens de 
herkansing. 

Herkansingen 
In schoolonderzoekperiode 2, 3, 4, 5 en 6 mag een leerling één herkansbaar schoolonderzoek van 
een vak naar keuze herkansen. 
 
Indien een leerling besluit niet deel te nemen aan de herkansing van de schoolonderzoekperiode, 
vervalt het recht op deze herkansing. 
 
De examensecretaris bepaalt wanneer de herkansing plaatsvindt, doch uiterlijk 4 schoolweken na het 
afnemen van het schoolonderzoek.  
 
In het PTA beschrijven we welke onderdelen van vakken herkansbaar zijn. Per periode mag één 
toets herkanst worden. Uitgezonderd maatschappijleer, daar worden in onderwijsperiode 1 en 2 
toetsen afgenomen, waarvan één van de twee toetsen herkanst mag worden. Vóór de 
herkansing wordt een steunles buiten het reguliere lesrooster aangeboden. Leerlingen die een 
herkansing maken worden hiervoor (facultatief) uitgenodigd. 

Herkansingen vinden in principe plaats na de schoolvakantie, uitgezonderd de laatste 
lesperiode voor de zomervakantie. Herkansingen worden bij voorkeur ’s ochtend gepland, omdat 
leerlingen dan het meest helder zijn. Wanneer een reguliere les vervalt door een herkansing op 
het rooster, kan de betreƯende docent in afstemming met de roostermaker de les verplaatsen 
naar een ander moment. Nakijktijd voor herkansingen is maximaal vijf schooldagen. Na de 
herkansingen bespreken we de resultaten. 

De mail voor het inschrijven van herkansingen wordt zowel naar ouders/verzorgers als naar de 
leerlingen zelf gestuurd. Hier heeft de leerling eigenaarschap over de eigen inschrijving voor de 
herkansing. Voor het missen van de inschrijfdeadline zonder geldige reden geldt het eerder 
genoemde ‘gele kaart’-systeem. 
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Onregelmatigheden 
Onder onregelmatigheden wordt het volgende verstaan: 

 Je mag geen storend gedrag vertonen of de aandacht van andere leerlingen trekken.  
 Als je te laat komt zonder geldige reden, dan beslist de examencommissie welke maatregel er 

wordt genomen. Let op: een bus missen, een lekke band, enz. zijn geen geldige redenen.  
 Wat wij van je verwachten, staat bij de gedragsregels. Het belangrijkste is, dat je luistert naar 

de docent en de aanwijzingen/opdrachten die je krijgt uitvoert. 
 
Binnen Novilab komt de examencommissie na onregelmaƟgheden bij elkaar om advies te geven over 
de te volgen handelingen aan het bevoegd gezag. Deze adviezen worden vastgelegd in het jaarverslag 
van de examencommissie.  

Klachten 
Klachten over procedures, toetsen en andere zaken die een relaƟe hebben met examenregelingen 
kunnen voorgelegd worden aan het examensecretariaat. Dit kan schriŌelijk via examensecretariaat-
novilab@lenƟz.nl .   
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Uitleg PTA 

Afsluiting (CKCV, maatschappijleer, lichamelijke opvoeding, LOB, stage, 
einddatum) 
Een leerling heeŌ het PTA volledig afgerond, indien: 

 Het kunstvak KCKV, lichamelijke opvoeding (lo) en het LOB-dossier beoordeeld zijn met 
“voldoende” of “goed”. 

 Het vak Maatschappijleer is beoordeeld met een eindcijfer. 
 Alle prakƟsche opdrachten, het handelingsdeel en toetsen uit het PTA zijn afgelegd. 
 Het profielwerkstuk moet beoordeeld zijn met een “goed” of “voldoende”. 
 Alle onderdelen van het PTA dienen uiterlijk voor twee weken voor het eerste centraal 

examen te zijn afgerond. 

Eindcijfer PTA 
 In het PTA staat de weging van ieder schoolonderzoek per vak. 
 Het gemiddelde van de schoolonderzoekcijfers is het eindcijfer afgerond op 1 decimaal.    
 Voor de vakken waarvoor ook een Centraal Examen wordt afgelegd, wordt het eindcijfer 

afgerond op 1 decimaal. 

Schoolexamen data 
De schoolonderzoeken en herkansingen worden afgenomen in de volgende weken: 
 

 Wat Wanneer 

Schoolexamen 1 Leerjaar 3 Periode 3 

Herkansing 1 Leerjaar 3 Periode 4 

Schoolexamen 2 Leerjaar 3 Periode 4 

Herkansing 2 Leerjaar 3 Periode 5 

Schoolexamen 3 Leerjaar 3 Periode 5 

Herkansing 3 Leerjaar 3 Periode 5 

Schoolexamen 4 leerjaar 4 Periode 1  

Herkansing 4 leerjaar 4 Periode 2  

Schoolexamen 5 leerjaar 4 Periode 2  

Herkansing 5 leerjaar 4 Periode 3  

Schoolexamen 6 leerjaar 4 Periode 3  

Herkansing 6 leerjaar 4 Periode 4  
 

Profielwerkstuk 
De GL/TL leerlingen maken een profielwerkstuk, waarin op geïntegreerde wijze kennis, inzicht en 
vaardigheden aan de orde komen die van betekenis zijn in het betrokken profiel. Het profielwerkstuk 
vmbo moet betrekking hebben op een thema uit het profiel waarin de leerling onderwijs volgt. Het 
profielwerkstuk vmbo wordt beoordeeld met ‘goed ’of ‘voldoende’ en wordt beoordeeld door ten 
minste twee examinatoren. 
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Praktische opdrachten 
De periode waarin een prakƟsche opdracht moet plaats vinden staat in het PTA vermeld. In de loop 
van het jaar worden de exacte data gecommuniceerd. 
Als de afgesproken datum wordt overschreden, krijg je een nieuwe datum toegewezen. Vooraf word 
je hiervan schriŌelijk in kennis gesteld. Voor het planningsgedeelte krijg je geen punten toegekend. 
Bij hernieuwd verzuim krijg je voor de prakƟsche opdracht het cijfer 1. Als je in gebreke blijŌ voor wat 
betreŌ de prakƟsche opdrachten word je van het examen uitgesloten. 

Examendossier 
In het examendossier staan alle resultaten uit het PTA vermeld die je hebt behaald.  
 
De producten worden na beoordeling door de school bewaard. 

Vak op een hoger niveau 
Ben je erg goed in 1 of meerdere vakken? Dan mag je na overleg met de vakdocent en met 
toestemming van examencommissie deze vakken op een hoger niveau volgen, en kan je ook voor 
deze vakken het eindexamen op een hoger niveau maken.  
 
Ben je bang dat je het examen op het hogere niveau toch niet gaat halen voor dat je examen hebt 
gedaan?  
Dan vragen je ouders aan de examencommissie of je het eindexamen voor dat vak op het lagere 
niveau af kunt leggen. Dit moet wel gevraagd worden voordat het eerste Ɵjdvak van de centraal 
examens begint (eind april 2025). 
 
Heb je examen gedaan op hoger niveau en valt het cijfer tegen of ben je gezakt?  
Dan mag je Ɵjdens het tweede Ɵjdvak alsnog het centraal examen op het lagere niveau afleggen. Dit 
is geen herkansing, dus je recht op een herkansing verlies je hiermee niet.  
Als je terugvalt naar het lagere niveau, vervalt het cijfer op hoger niveau, ook al is dat een hoger 
cijfer. 
 

Doubleren examenjaar 
Als je bent afgewezen voor het centraal examen dan kan je het jaar doubleren en/of afstromen. Je 
kan geen aanspraak maken op enige vorm van vrijstelling voor de vakken van het centraal examen 
alsook de vakken die in leerjaar 4 worden afgerond. De schoolexamencijfers van leerjaar 3 blijven 
staan.  
 
Indien er bij doubleren sprake is van afstroom qua niveau, dan kan het zijn dat de leerling 
schoolexamen onderdelen uit het PTA opnieuw moet maken. In ieder geval worden dergelijke 
kwesƟes voorgelegd bij de examencommissie voor advies.  
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Uitleg centraal examen 

Voorwaarden deelname 
Het Programma van Toetsing en AfsluiƟng (PTA) mot volledig zijn afgerond voordat je op kan gaan 
voor het Centraal Examen.  
Dit betekent dat je :  

 Alle schoolonderzoeken, prakƟsche opdrachten, het handelingsdeel en toetsen in het PTA 
hebt afgerond. 

 CKCV en lichamelijke opvoeding moet met een voldoende of goed zijn afgesloten. 
 

Organisatie 
Je kan deelnemen aan het Centraal Examen, indien het PTA volledig is afgerond. 
 
Als je met een geldige reden verhinderd bent bij één of meer examens in het eerste Ɵjdvak, dan krijgt 
je in het tweede Ɵjdvak de gelegenheid om deze examens alsnog te maken.  
 

Cijferbepaling 
Het cijfer voor het schoolonderzoek wordt bepaald door de vakdocent.  
Voor het Centraal Examen wordt het gemaakte examen door de vakdocent van school nagekeken en 
door een docent van een andere school. Daarna moeten ze het samen eens worden over de behaalde 
punten.  
 
De kandidaat die eindexamen VMBO heeŌ afgelegd is geslaagd indien hij/zij: 
 

a. Voor al de vakken van het CE een gemiddelde score heeŌ behaald van 5,5 of hoger. 
b. Voor het vak Nederlands moet minimaal een 5 worden behaald  
c. Maximaal één van zijn examenvakken het eindcijfer 5 heeŌ behaald en voor zijn overige 

examenvakken een 6 of hoger, of maximaal één van zijn examenvakken het eindcijfer 4 heeŌ 
behaald en voor zijn overige examenvakken een 6 of hoger waarvan tenminste één 7 of 
hoger, of maximaal twee van zijn examenvakken het eindcijfer 5 heeŌ behaald en voor zijn 
overige examenvakken een 6 of hoger waarvan tenminste één 7 of hoger. 

d. Voor de leerweg LWT moet het vak Nederlands, de beroepsgerichte vakken met een 
voldoende zijn afgesloten en de rekentoets op 2F niveau zijn gemaakt. 
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Examendata 
Examendata van schoolexamens worden aan het begin van elke periode gedeeld. 
 
Examendata van centrale examens zijn voor de GL/TL leerlingen landelijk bepaald en terug te vinden 
op hƩps://www.examenblad.nl/examenrooster .  
 
Examendata van centrale examens zijn voor de basis en kader leerlingen worden door Novilab 
opgesteld in samenwerking met het Flora College. Deze worden in leerjaar 4 periode 4 gedeeld.  

PTA onderdelen per vak 

CE SE onderdelen 
Binnen elk examenvak zijn er verschillende onderdelen. Deze zijn onder te verdelen in drie groepen, 
namelijk onderdelen die op het SE afgenomen moeten worden, onderdelen die op het SE afgenomen 
mogen worden en onderdelen die op het CE terug kunnen komen.  
 
De verdeling hiervan is terug te vinden op www.examenblad.nl. Hier kan het schooltype, examenjaar 
en vak gekozen worden. Vervolgens kan er bij het kopje ‘Examenstof’ gekeken worden in de syllabus. 
In de syllabus staat in hoofdstuk 2 de verdeling examinering CE/SE de precieze verdeling van dat vak 
voor het gekozen niveau en het gekozen examenjaar.  


